TYON HAKEMINEN

Tehtava

o Ohjeistus

J [tsendinen tyoskentely / Tehtavaan farvitaan fietokonetta

Tee itsellesi CV eli ansioluettelo

Yleisimmin tyonantajat haluavat tydnhakijalta ansioluettelon eli CV:n seka tydhakemuksen.
Tassa tehtavassa tutustutaan, mita fietoja tarvitaan ja miten asiat yleensa ilmastaan CV:ssa.

1. Tutustu CV:n malliesimerkkiin tfaman paperin kaantépuolella.
2. Kirjoita Wordiin tai paperille aluksi oma nimesi ja yhteystietosi.

3. Taman jalkeen valiotsikot

« Tyokokemus
« koulutus

. taidot

« suosittelija

4. Kirjoita otsikoiden alle esimerkin mukaisesti omat tietosi. Voit myds keksia sisallon.
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Amira Peltonen

Puhelin:
040 1234 567

Sahkoposti:
amira.pelfonen@email.fi

LinkedIn:
AmiraPeltonen
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TYOKOKEMUS
06/2024-8/2024 Myyja, Kontulan Valinta, Helsinki

Asiakaspalvelu ja kassatyoskentely
Tuoftteiden hyllyttaminen ja kaupan siivoaminen
Uusien tyontekijoiden perehdytys

04/2024-05/2024, tydharjoittelija, Kontulan valinta, Helsinki

Asiakaspalvelun opettelu
Kassan kaytto
Tilausten tekeminen

KOULUTUS

2022-2025 Liiketalouden perustutkinto,

Helsingin kauppaopisto, Helsinki

Paaaine: asiakaspalvelu ja myyntityo

Keskeiset kurssit: myyntitekniikat, asiakaspalvelu, varastonhallinta
Valmistun toukokuun lopussa 2025.

TAIDOT
Kielitaito: arabia (didinkieli), suomi (erinomainen) ja englanti (hyva)
IT-taidot: MS Office, kassajarjestelmat, varastonhallintaohjelmat

Muut taidot: Erinomaiset asiakaspalvelu- ja myynfitaidot,
vuorovaikutustaidot, tiimitydskentely, ongelmanratkaisu

SUOSITTELIJAT

Markus Aaltonen,
myymalapaallikko, Vantaan Valinta
puhelinnumero: 040 123 4567

Lue lisaa tydelaman oikeuksista ja velvollisuuksista
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