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TYÖN HAKEMINEN 

Lue lisää työelämän oikeuksista ja velvollisuuksista  
www.työelämänpelisäännöt.fi

Tee itsellesi työhakemus

Yleisimmin työnantajat haluavat työnhakijalta ansioluettelon eli CV:n sekä 
työhakemuksen. Tässä tehtävässä tutustutaan, mitä tietoja tarvitaan ja miten asiat yleensä 
ilmaistaan työhakemuksessa.

Tehtävä

1. Tutustu työhakemuksen malliesimerkkiin tämän paperin kääntöpuolella.

2. Avaa Word ja kirjoita esimerkin mukaisesti hakemus työpaikkaan.
Voit keksiä itse työpaikan tai käyttää esimerkkinä olevaa myyjän paikkaa
Vantaan Valinnassa.

3. Jos olet jo tehnyt CV:n eli ansioluettelon, käytä sitä apuna kertoessasi,
miksi sopisit tehtävään.

Itsenäinen työskentely Tehtävään tarvitaan tietokonetta

! Ohjeistus
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TYÖHAKEMUS

Amira Peltonen

Puhelin: 040 1234 567 

Sähköposti: amira.peltonen@email.fi

Hakemus myyjän tehtävään Vantaan Valintaan

Olen 23-vuotias iloinen ja asiakaspalvelusta innostunut tyyppi. Valmistun tänä keväänä  
ja haen myyjän paikkaa Vantaan Valintaan. Etsin työtä, jossa voin kehittää myyntitaitojani ja tarjota 
asiakkaille parasta mahdollista palvelua. Haluaisin juuri Vantaan Valintaan,  
koska se on lähellä kotiani.

Minulla on jo jonkin verran kokemusta työskentelystä kaupassa ja viihdyn tosi hyvin ihmisten 
parissa. Olen tottunut kiireeseen. Olen saanut myös paljon kiitosta hyvästä asiakaspalvelusta.

Olin viime kesänä töissä Kontulan Valinnassa Kontulassa, missä tein kaikkea kassatyöstä 
hyllyttämiseen ja myymälän yleisestä siisteydestä huolehtimiseen.  
Pääsin myös perehdyttämään uusia kesätyöntekijöitä käytännön asioista,  
koska olin ollut jo harjoittelussa samassa paikassa. Sain kehuja, että osasin selittää tosi hyvin, 
miten kassalla kannattaa toimia missäkin tilanteessa. 

Olen tehnyt liiketalouden tutkinnon Helsingin Kauppaopistossa, ja siellä keskityin 
asiakaspalveluun ja myyntityöhön. Osaan käyttää kassajärjestelmiä, varastonhallintaohjelmia 
ja perus Office-juttuja.

Puhun suomea ja äidinkieleni on arabia. Osaan myös englantia.

Olisin tosi innoissani mahdollisuudesta päästä teille töihin. 
Voin aloittaa työt aikaisintaan kesäkuun alussa.  

Ystävällisin terveisin, 

Vantaalla 1.4.2025

Amira Peltonen


