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Ansioluettelo, eli CV
Tyohakemus
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Miten tyosuhde voi
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Tyon hakeminen

Mista loydat tietoa . o m Ansioluettelo
tyopaikoista? AU ST eliCV

Tyohakemus Tyohaastattelu



Mista loydat tietoa tyopaikoista ?

Yritykset ilmoittavat tyopaikoista omien
verkkosivujen lisaksi esimerkiksi

.. : : . N .. Tyomarkkinatori.fi
Tyomarkkinatorissa, Duunitorissa tai Linkedlnissa y

on kuntien tyovoimapalvelu

Kaikki tyopaikat eivat ole julkisesti haussa.

. .. ... .. : e Avoimiatyopaikkoja.
Hyodynna verkostojasi ja kerro tyonhaustasi

ihmisille. e Uraohjausta.

Ota suoraan yhteytta kiinnostaviin tyonantajiin. e Apuatydnhakuun ja
Muista, etta esimerkiksi kesatyontekijoita etsitaan uravalmennukseen
jo alkuvuoden aikana. tyottomille.

Voit myoOs lahettaa avoimia tyohakemuksia
yrityksiin. Vaikka heilla ei ole nyt toita tarjolla,
tilanne voi muuttua.



Miten haet toita? fyon hakemsessa

sinua auttaa
Duunikoutsi-
verkkopalvelu.

Yleensa tyopaikkaa haetaan
kirjallisesti.

Tyota haetaan kahdella
erilaisella tekstilla, joita ovat:

Ansioluettelo eli CV
Tyohakemus




Mita olet

Ansioluettelo eli CV tehnyt?

Missa olet

(Curriculum Vitae) tehnyt?

Milloin olet

Ansioluettelon tarkoituksena on kertoa mita, missa ja milloin olet tehnyt?

opiskellut ja mita tehnyt tyoksesi. CV voi olla noin sivun mittainen
paperi tai esimerkiksi lyhyt video. Loydat netista ohjeita ja pohjia CV:n
tekemiseen. @

Kerro tyohakemuksessa lyhyesti, mita olet opiskellut ja millaisia
ovat olleet tydtehtavasi tai vastuusi aikaisemmin. Ala luota vain
tekoalyyn, vaan pohdi itse, mita halut tuoda esille.

Sinulle voi olla hyodyllista luoda profiili tyoelamaverkostoon,

kuten LinkedIniin. Laita linkki mukaan CV:hen. Periaatteessa
tyonantaja ei voi googlettaa sinua, mutta on hyva tarkistaa, mita
tietoja sinusta lOoytyy netista ja milta julkiset some-profiilisi nayttavat.




Kiinnostukset,
harrastukset

Tyohakemus

Tyokokemus,
koulutus

. . o .. Miksi olen
Tyohakemuksen tarkoituksena on kertoa, miksi juuri sinut .
kiinnostunut

kannattaa valita tyontekijaksi. Hakemus voi olla noin sivun tyépaikasta?
mittainen paperi tai esimerkiksi lyhyt video.

Kerro tyohakemuksessa lyhyesti, millaisen tyontekijan yritys
sinusta saisi. Kerro juuri tassa tyossa hyodyllisesta
osaamisestasi, taidoistasi ja koulutuksestasi. Kerro millainen
ihminen olet: mika kiinnostaa ja innostaa sinua. Voit kertoa jotain
elamantilanteestasi, kuten miksi etsit toita.

Kerro myos, miksi olet kiinnostunut juuri kyseisesta
tyOpaikasta ja milloin voit aloittaa. Tarkista viela lopuksi, etta
kerroit niista asioita, mista tyonantaja hakuilmoituksessa i

kertoi olevansa erityisen kiinnostunut.



Toimi nain ennen tyohaastattelua

Hanki tietoa tyonantajasta. Valmistaudu kertomaan syyt:
Tarkista viela, tyopaikkojesi vaihtumiseen
mita tyopaikkailmoituksessa on sanottu ja siihen. mikset ole esimerkiksi
mita olet kirjoittanut hakemukseesi. valilla ollut miss&an toissa
Lue lapi oma CV:si. joihinkin valintoihin, joita olet

e . e reeen e elamassasi tehnyt.
Mieti, millaisissa tyotehtaviin liittyvissa

asioissa tarvitset ehka apua. Mieti kysymyksia, joita haluat esittaa
Voit kertoa sen tyohaastattelussa. tyotehtavasta ja tyonantajasta.




TyOhaaStattelu Haastattelu voi

olla myos
verkossa.

Tyohaastattelussa tyonantaja selvittaa,

sopisitko sina hakemaasi tyohon. @
Ald myohasty!
-0
O

Pukeudu asianmukaisesti ja muista
tyo- ja koulutodistukset.

Valmistaudu kertomaan osaamisestasi ja
syista, miksi haet paikkaa.

Tyohaastattelussa tyonantaja saa kysya vain asioita,
jotka liittyvat tyohon. Sinun ei tarvitse vastata esimerkiksi
kysymyksiin uskonnostasi, perheestasi, seksuaalisesta
suuntautumisestasi tai siita, mita puoluetta kannatat.



YOSLAMAN PZLISAAN

Lisaa tietoa aiheesta loydat

www.tyoelamanpelisdannot.fi 2 Tyon hakeminen
tai Tydelaman pelisdannot -oppaasta.

Osioon
suunnitellut
tehtavat

Missa mina
olen hyva?

Tutustuminen
ammatteihin

Miten esitella
osaaminen
tyonantajalle ?
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